	Выдача архивной справки (архивной копии, архивной выписки, информационного письма) по запросам социально-правового характера (составляется на основе архивных документов, не содержащих сведений, относящихся к личной тайне граждан): касающимся имущественных и наследственных прав граждан

	Номер административной процедуры по перечню – 18.25.1.

	Ответственные должностные лица, осуществляющие прием заинтересованных лиц:

Государственное учреждение «Витебский районный архив»

г.Витебск ул.Октябрьская, д.14
Цветкова Ирина Михайловна- ведущий архивист
на время ее отсутствия

Климова Вера Семёновна-директор архива

телефон: 8 (0212) 62 64 78, 8 (0212) 61 11 42

Режим работы и график приема заинтересованных лиц:

понедельник -  пятница –  с 8.00 до 17.00,  

обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

или

Служба «одно окно» райисполкома 
Виноградова Наталья Николаевна – главный специалист сектора 

по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома 

на время её отсутствия

Абрамович Татьяна Александровна - заведующий сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома
г.Витебск, ул.Советской Армии,  3, каб.8, телефон: 8 (0212) 67 61 41, 142

Режим работы и график приема заинтересованных лиц:

понедельник, вторник, среда, пятница - с 8.00 до 17.00

четверг – с 8.00 до 20.00

обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

1-я суббота месяца с 8.00 до 14.00

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры



	заявление

документ, подтверждающий внесение платы



	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем   
	-

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	0,5 базовой величины – при просмотре документов за период до 3 лет

1 базовая величина – при просмотре документов за период свыше 3 лет
реквизиты оплаты:

получатель платежа: ГУ «Витебский районный архив»

ОКПО 291965732000, УНП 390287909

расчетный счет BY48АКВВ360431400003020000000, 

филиал 200 АСБ «Беларусбанк», БИК АКВВВY2X
назначение платежа: оплата за выдачу архивной справки


	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а при необходимости дополнительного изучения и проверки – 1 месяц



	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно


ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

Государственное учреждение

«Витебский районный архив»
Ивановой Елены Петровны

паспорт: ВМ 1264578

3260273Е001РВ6

выдан Витебским РОВД  

26.11.2005 г.

проживающей по адресу:

г.Витебск, ул. Чкалова,

д.25, кв.55
телефон 8 029 212 51 80                            

заявление.

        Прошу выдать архивную справку ________________________________

_________________________________________________________________.

Справка необходима для предоставления в ____________________________
Представляемые документы:

____________                                                                         _____________________

       (дата)                                                                                                     (подпись заявителя)

