	Принятие решения

о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи

Административная процедура осуществляется в отношении детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, зарегистрированных 
при Витебском районном исполнительном комитете

	Номер административной процедуры по перечню – 1.1.6.

	Прием заинтересованных лиц и выдачу документов осуществляют:

Служба «одно окно» райисполкома 

Виноградова Наталья Николаевна – главный специалист сектора 

по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома 

на время её отсутствия

Абрамович Татьяна Александровна - заведующий сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома
г.Витебск, ул.Советской Армии,  3, каб.8, телефон: 8 0212 67 61 41, 142

Режим работы и график приема заинтересованных лиц:

понедельник, вторник, среда, пятница - с 8.00 до 17.00

четверг – с 8.00 до 20.00

обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

1-я суббота месяца с 8.00 до 14.00


	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоящих на таком учете

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества



	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем   
	справка (справки) о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в населенном пункте по месту подачи заявления о принятии на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий, ПЛАТНО – 1 справка -0,1 базовой величины, РУП «Витебское агентство по государственной регистрации и земельному кадастру» г. Витебск, реквизиты для оплаты 

расчетный счет № BY25BAPB30122051900120000000, БИК BAPBBY22424; УНН 300001950; Витебское областное управление ОАО Белагропромбанк.
Получатель: РУП «Витебское агентство по государственной регистрации и земельному кадастру»
Назначение платежа: оплата за выдачу справки
Граждане вправе предоставить указанные

документы (сведения) самостоятельно

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	1 месяц со дня подачи заявления


	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно


БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ

Витебский районный

исполнительный комитет

____________________________

___________________________
паспорт: __________________

____________________________

___________________________
проживающего (ей) по адресу:

____________________________

____________________________

____________________________

телефон ________

заявление
Прошу переоформить очередь нуждающихся в улучшении жилищных условий на _____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи)
Согласен (на) : ______________________________________  _________________
(Ф.И.О. совершеннолетних членов семьи) 


(подпись члена семьи)
   Представляемые документы:

	__ _____________ ____ г.
	__________________

	
	(подпись заявителя)


